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POR LA CUAL SE APRUEBA EL MECANISMO DE GESTION DE PERMISOS Y
JUSTIFICATIVOS ACADEMICOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANINDEYU.

Saltos del Guaira, 30 de abril de 2024
VISTO:

Los requerimientos institucionales para la formalizacion de un sistema que gestione de
manera eficiente y transparente las solicitudes de permisos y justificativos de los estudiantes y
docentes de la Facultad de Ciencias y Tecnologia, y;

CONSIDERANDO:

Que, es necesario establecer un mecanismo que permita la regulacion adecuada de las
ausencias académicas para asegurar el cumplimiento de las normativas educativas y el orden
institucional.

Que, dicho sistema facilitard la presentacion, revisién y aprobaciéon de solicitudes de
permisos y justificativos, asegurando un proceso equitativo y documentado.

Que, se han desarrollado tipos especificos de permisos y justificativos, junto con los
criterios y documentacion necesaria para cada uno, tal como se describe en el Anexo I de esta
resolucion.

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Canindeyu en su Art. 35 describe: “Son
atribuciones y deberes del Decano: Inc. d) Cumplir y hacer cumplir este Estatuto, los
reglamentos y las demas disposiciones que se relacionan con la administracion universitaria.
Inc. 1) Dictar Resoluciones”.

Que, la Ley N°3.985/10 de Creacion de la Universidad Nacional de Canindeyu, la faculta
a regirse por sus propios estatutos.
POR TANTO:
EN USO DE SUS ATRIBUCIONES ESTATUTARIAS Y LEGALES, EL DECANO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANINDEYU

RESUELVE:
Articulo 1°: APROBAR, el “Mecanismo de gestion de permisos y justifi catzvos académicos™
de la Facultad de Ciencias y Tecnologla de la Universida ional de Canindeyu,

Articulo 2°: COMUNICAR a quienes corresponda publicar y ¢ pli;ﬁ) archivar.
/
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MECANISMO DE GESTION DE PERMISOS Y JUSTIFICATIVOS
ACADEMICOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANINDEYU.

1. Objetivo.

El objetivo principal de este mecanismo de crear un sistema eficiente y transparente para
gestionar las solicitudes de permisos y justificativos de estudiantes y docentes, asegurando el
cumplimiento de las normativas académicas y la minimizacién de las interrupciones en el

proceso educativo.

2. Vigencia.

El sistema se implementar4 de manera continua en los periodos académicos. Cada periodo

se evaluard su eficacia y se realizardn los ajustes necesarios.

3. Alcance.

El mecanismo abarcara a todos los estudiantes y docentes de la Facultad de Ciencias y
Tecnologia, tanto para la sede Saltos del Guaira como para las filiales de Curuguaty y Katueté.
Incluira todo tipo de permisos académicos, tales como ausencias justificadas por enfermedad,

actividades universitarias oficiales y situaciones personales debidamente justificadas.

4. Definicion de Tipos de Permisos y Justificativos.

— Maternidad: Permiso otorgado a la estudiante o docente por el nacimiento de un hijo,
incluyendo un periodo antes y después del parto.
— Enfermedad: Permiso otorgado por ausencias debidas a enfermedades que impidan la

asistencia fisica del estudiante o docente.

— Paternidad: Permiso concedido al estudiante o docente por el nacimiento de un hijo, para
i

brindar apoyo durante el periodo posnatal.
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— Examen: Permiso otorgado para ausentarse durante la realizacién de examenes académicos

no programados dentro del horario de clases, o para exdmenes importantes fuera de la
institucion.

— Matrimonio: Permiso otorgado por motivo de matrimonio del estudiante o docente.

—  Particular: Permiso otorgado por motivos personales importantes que requieren la ausencia

del estudiante.

— Laboral: Permiso otorgado por motivos laborales importantes que requieren la ausencia del
estudiante.

— Fallecimiento de Familiar: Permiso concedido por el fallecimiento de un familiar cercano.

— Institucional: Permiso otorgado para participar en actividades organizadas por la institucién
o representar a la universidad en eventos externos.

— Salida Autorizada: Permiso temporal concedido a un estudiante o docente para ausentarse
de sus obligaciones académicas durante un periodo de tiempo determinado, sin que esto
afecte su registro de asistencia o rendimiento académico, siempre y cuando se cumplan las

condiciones establecidas para su otorgamiento.

5. Formulario de solicitud.

El formulario de solicitud se ajustara al modelo especificado en el Anexo I del presente
mecanismo. Dicho formulario debe ser presentado en formato impreso y debidamente firmado
en la secretaria de la facultad. Para las solicitudes de permiso, el formulario debe ser entregado
al menos 48 horas habiles antes de la fecha requerida. En el caso de los justificativos, el
formulario se debe presentar dentro de un plazo maximo de 72 horas hébiles posteriores al evento

justificado. La entrega tardia de los formularios sera considerada como no valida.

6. Proceso de Revision y Aprobacion.
La Direccién Académica sera la encargada de revisar las solicitudes presentadas. La

notificacion sobre el estado de cada solicitud (pendiente, aprobada ofechagada) se comunicara

al solicitante a través de los canales ofrﬁaiésde comunicacion de la facylta
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7. Limitaciones de la cantidad de permisos y justificativos.

La cantidad total de permisos y justificativos concedidos a alumnos durante el periodo de un
curso académico no podra exceder el 30% de la carga horaria programada para el desarrollo de
clases tedricas y el 20% de la carga horaria programada para el desarrollo de clases practicas de
la asignatura.

Para determinar el cumplimiento de este limite, se considerard la suma total de horas
académicas de ausencia autorizadas, en relacién con el total de horas académicas programadas
para la asignatura durante el semestre o afio académico correspondiente.

Para los docentes los permisos y justificativos sélo se concederdn en situaciones
excepcionales. El docente que los solicite debera gestionar la solicitud de un reemplazante
adecuado.

Cualquier excepcién a esta regla debera ser evaluada y aprobada explicitamente por el
Decanato, basdndose en circunstancias excepcionales y debidamente justificadas, documentadas

a través de un proceso formal de solicitud.

8. Restricciones para la presentacion de permisos y
justificativos.

No se aceptaran formularios de permisos o justificativos durante las fechas establecidas para

evaluaciones parciales, recuperatorias o finales en el calendario académico.

9. Evaluacion y retroalimentacion.
El presente mecanismo debe ser evaluado periédicamente el proceso para hacer ajustes

basados en la eficacia y la satisfaccion del usuario.
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Anexo N° 01
Formulario de Permiso/Justificativo
, Campus Universitario......... de....... de 20 -
Nombre/s APellidos:............coouviviiriiiuiiiieieiieeteeeeeeee et CL Nttt cenrees
Estamento: |:|Docente D Alumno Tipo de pedido: l:\ Permiso |:| Justificativo
Desde las.....: .....hs. del dia.............. ..... /... [20__Hasta las.....:..... hs.del dia.......... .... [eern 20
Maternidad Paternidad Matrimonio Fallecimiento de familiar
Enfermedad Laboral Particular Institucional
Examen Salida Autorizada  Desde las ......... [ hs. Hasta las........ T Hs.

...................................................................................................

..............................................................................................

El Formulario de Permiso se debe presentar: Para Solicitar 48 horas habiles antes y para Justificar hasta 72

horas habiles después.

Documentos obligatorios a presentar:
Maternidad: Copia de Certificado Médico si corresponde y/o Certificado de Nacimiento.
Paternidad: Copia de Certificado de Nacimiento.
Matrimonio: Copia de Certificado de Matrimonio.
Fallecimiento de familiar: Copia de Certificado de Defuncién.
Particular: Documentos de respaldo.
Laboral: Certificado de la empresa firmado y sellado por el superior y/o talento humano de la institucién.
Enfermedad: Certificado Médico correspondiente. El certificado debe ser emitido por un profesional de salud
calificado y pertinente a la condicién presentada, como un médico clinico en caso de enfermedades fisicas generales,
un psicélogo para trastornos psicologicos, o un especialista adecuado para otras condiciones especificas.
Examen: Comprobante o calendario del examen correspondiente.
Institucional: Constancia o evidencia de la actividad.

Estado de la solicitud: |:| Aprobada |:| Rechazada

................................

Solicitante
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