PROCEDIMIENTO ESTANDARIZADO PARA LA
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS EN LA UNICAN.

1. Subproceso 01: Solicitud de convalidacion de asignaturas en la
Unidad Técnica Pedagdgica:

1.1. El estudiante acudira a la Unidad Técnica Pedagogica (UTP) de la carrera
con los siguientes documentos:
e Certificado de estudios original.
e Fotocopia autenticada de Cédula de Identidad.
e Programas de estudio original de las asignaturas de la carrera, foliado
y rubricado por la facultad de origen.

1.2. El funcionario de la Unidad Técnica Pedagdgica (UTP) proveera al
estudiante el formulario N° 017 de “Solicitud de convalidacion de
asignaturas” para que el mismo complete. Las asignaturas que seran
convalidadas deberan estar aprobados obligatoriamente.

1.3. Una vez completada y firmada la solicitud, por parte del estudiante, el
funcionario de la UTP verificara la correccién de los datos del formulario y
le indicarad que debera pasar a perceptoria a proceder al pago de aranceles.

2. Subproceso 02: Pago de aranceles.

2.1. En perceptoria, el estudiante entregara el formulario N° 017 y abonara los
aranceles.

2.2. El/La perceptor/a expedir el recibo de dinero.

2.3. El/La perceptor/a firmara 'y registrara el nimero de recibo y fecha de pago
en la resolucion y se lo devolvera al estudiante con el comprobante de pago
de aranceles.

3. Subproceso 03: Analisis técnico de la convalidacion por parte de la
Direccion General Académica.

3.1. La UTP enviara a la Direccidon General Académica la copia del expediente
para el analisis de convalidacién.

3.2. La Direccion General Académica recibira la solicitud y verificara si
procede.
3.3. La Direccion General Académica emite un dictamen y remite a la UTP.



4. Subproceso 04: Analisis técnico de la convalidacion por parte del
Decanato.

4.1.La UTP enviara al Decanato el dictamen de la Direccion General
Académica, para el andlisis técnico de convalidacion de las signaturas
aprobadas.

4.2. El Decano recibira el dictamen, para lo cual solicitara el parecer del profesor
de la asignatura en cuestion, en el formulario N° 018 “Analisis técnico
academico de convalidacion de las asignaturas”.

4.3. Para convalidar una asignatura, el porcentaje minimo de correspondencia
entre los contenidos programaéticos serd de 80 %, y/o podréan establecerse
pruebas de suficiencia académica, por disposicion del Decanato de la
Facultad, las que seran consideradas como aprobadas siempre que
evidenciaren un rendimiento igual o superior al 60%. (Art. 5 del Reglamento
Académico)

4.4. Si no procede, enviard el informe ala UTP, que notificara al estudiante la
decision tomada, entregdndole una copia de la misma.

4.5.Si es procedente, la UTP definird y comunicara las asignaturas a ser
convalidadas.

5. Subproceso 05: Emisién del dictamen del Decanato.

5.1. El decanato emitira el “Dictamen técnico de convalidacion de asignaturas”,
en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles, a partir de la fecha de
recepcion del “Andlisis técnico académico de convalidacion de las
asignaturas”.

5.2. El dictamen de convalidacion se enviara al Consejo Superior Universitario
que homologara la convalidacion a través de una resolucion, sobre la base
del dictamen favorable del Decanato de la facultad respectiva.

5.3.La Secretaria general entregara o remitira a la UTP copias de la resolucién.

5.4. La UTP entregara copia de la resolucion al alumno.



6. Subproceso 06: Mantenimiento de notas del alumno en el sistema.

6.1.El alumno presentard en la secretaria de la facultad su recibo de pago y la
Resolucidn con el que se procedera a registrar las convalidaciones en el sistema.

6.2.La UTP registrara las convalidaciones en el sistema y asi el solicitante estard
habilitado para inscribirse en asignaturas siguientes.



